國立臺中教育大學

110年度經費報支業務講習實施計畫
一、目的:
為提升本校各單位對校務基金各項經費控管、請購及支用等作業瞭解，降低經費報支補、退件頻率、內控風險，以達增進行政效率目的。

二、主辦單位：本校主計室、內部控制專案小組
三、協辦單位: 本校總務處出納組
四、講習對象: 教、職員工、校務基金進用人員、研究計畫專、兼任助理、工讀生等人員
五、時間：110年10月28日（星期四）8：40～15：30
六、地點：求真樓1樓演講廳（K107）
七、課程表

	時間
	課    程
	主講人

	8：40-8：50
	報                到

	8：50-9：00
	引          言
	王玲玲主任秘書

	9：00-12:00
	※經費報支作業注意事項(含各項計畫)
※會計請購系統操作說明
	主計室

胡佩玲組長
陳雅韻小姐

	12：00-13：30
	休              息

	13：30-14：30
	本校出納業務說明
	總務處
出納組

	14：30-15：30
	業務座談及交流
	主計室
郭玉梅主任


八、報名時間及方式:
（一）時間：即日起至110年10月14日止。
（二）方式：請至本校網站「資訊服務-線上報名」系統報名。

（http://campus.ntcu.edu.tw/ntcu/activity/index.asp）
九、其他:
（一）編制內人員依實際參加時段給予學習認證時數；全程參與者給與5小時認證時數，不供餐點。
（二）疫情未達三級警戒時，講習會當日限前50名學員入場，並配合各項防疫措施；無法入場者，可連線同步線上講習。
 (三) 若疫情達三級以上警戒，全部學員皆採線上講習方式進行。
 (四) 請於報名系統填列完整正確電子信箱資料，俾利講習前傳送google meet視訊網址。
