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國立臺中教育大學教職員國內公差假管理補充說明 
                                    85 年.6 月 21 日 84 學年度第 11 次行政會議討論通過 
                                    89 年.2 月 15 日 88 學年度第 10 次行政會議修正通過 
                                    96 年 5 月 10 日 95 學年度第 11 次行政會議修正通過 

      105 年 3 月 8 日 104 學年度第 7 次行政會議修正通過 

一、 公假、公出、公差適用範圍： 
  （一）公假：符合公務人員請假規則第四條及教師請假規則第四條 
        所訂各款情形者，給予公假。 
  （二）公出：奉派於短時間外出處理公務，不涉及差旅費之報支。 
（三）公差：由本校指派執行一定任務，並依規定報支差旅費。 
（四）辦理各項專題研究者，視該經費狀況給予公差假。 

二、 公（差）假之核給，原則應經簽准並辦妥請假手續，請假日數未

逾三日者由單位主管決行，三日以上者經校長核准。 
公出應於事前經單位主管核准。 

三、 申請公（差）假日數，由各單位主管視業務需要覈實核給，其路

程並以不超過下列日數為原則： 
（一） 搭乘傳統交通工具者，配合會議（活動）時間，核給原則

如附表。 
（二） 出差地點能搭乘飛機或高鐵者，應儘量利用便捷之交通工

具縮短行程，除特殊原因經專案簽准外，不另核給路程日

數。 
  （三） 前二款出差地點如係偏遠山區，路程得視情況覈實酌增一 
          日。 
四、 參加與職務無關之會議、活動，如非由上級指派者，一律以事假

登記。 
五、 實習指導教師依規定前往教育實習機構輔導學生，以公差登記；

出差地點距離本校單程 5 公里以內者，支給雜費捌拾元，不另核

給交通費。奉派出差按小時計者，其每日雜費依出差時數按比例

支給。 
六、 奉派出差，出差地點距離本校單程三十公里以上者，得依照「國

內出差旅費報支要點」規定，報支出差旅費；出差地點距離本校

單程五公里以上未達三十公里之短程出差，交通費覈實支給，每

日雜費按「國內出差旅費報支要點」規定二分之一支給。 
七、 奉派出差按小時計者，其每日雜費依出差時數按比例支給。 
八、 校外辦理活動或會議，工作人員應核給公差，若交通、膳宿已由

承辦單位提供，不再支給。 
九、 本補充說明如有未盡事宜，依行政院有關規定辦理。 
十、 本補充說明經行政會議通過後實施，修正時亦同。 
本要點權責單位為人事室 

於 105年 3月 8日第 7次行政會議通過 

由 105年 3月 24日校長核准，105年 3月 24日公告 
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 附 表  

 

搭乘傳統交通工具路程假核給原則 

地點及路程 

會議（活動）時間 

半日 

全日 

上午 下午 

新竹、苗栗、臺

中、彰化、南

投、雲林、嘉義 
（當日往返） 

當日往返 當日往返 當日往返 

基隆、臺北、桃
園、臺南、高雄 

（半  日） 

前一天下午得

覈實核給路程 

當日往返 
 

會議時間超過

當日 17時，次
日得再覈實核

給路程假半日 

前一天下午

得為路程 
 

會議時間超

過當日 17
時，次日得再

覈實核給路

程假半日 

宜蘭、花蓮、臺
東、屏東、澎

湖、馬祖、金門 

（二  日） 

前一天、後一天均為路程 

 

 



國立臺中教育大學教職員國內公差假管理補充說明修正草案對照表 

修 正 規 定 現 行 規 定 說 明 

三、 申請公（差）假日數，

由各單位主管視業務

需要覈實核給，其路

程並以不超過下列日

數為原則： 
（一） 搭乘傳統交通工具

者，配合會議（活

動）時間，核給原

則如附表。 
 

三、 申請公（差）假日數，

由各單位主管視業務

需要覈實核給，其路

程並以不超過下列日

數為原則： 
（一） 搭乘傳統交通工具

者：公差假地點 : 
新竹、苗栗、臺中

（屯區）、臺中縣、

彰化、南投、雲林、

嘉義；路程日數:當
日往返。公差假地

點:基隆、臺北、桃

園、臺南、高雄；

路程日數 :當日往

返。公差假地點:宜
蘭、花蓮、臺東、

屏東、澎湖；路程

日數:2 日。 

1. 配合台中縣、台中市合併

升格為直轄市，修正「搭

乘傳統交通工具路程假

核給原則」附表。 

2. 依公務需要，新增出差地

點馬祖及金門。 

 

（二） 出差地點能搭乘飛機

或高鐵者，應儘量利

用便捷之交通工具縮

短行程，除特殊原因

經專案簽准外，不另

核給路程日數。 

（二） 往返均搭乘飛機或

高鐵者，不另核給

路程日數。 

參考他校路程假規定酌作修 

正。 

（三） 前二款出差地點如係

偏遠山區，路程得視

情況覈實酌增一日。 

（三） 前二款出差地點如

係偏遠山區，路程

得視情況酌增一

日。 

酌作文字修正。 

五、 實習指導教師依規定前

往教育實習機構輔導學

生，以公差登記；出差

地點距離本校單程 5 公

里以內者，支給雜費捌

拾元，不另核給交通

費。奉派出差按小時計

者，其每日雜費依出差

時數按比例支給。 

五、 前往輔導區內學校輔

導、帶領學生至校外

實習、見習、參觀，

以公差登記；地點在

市區內者支領交通補

助費壹佰元。 
 

1. 依據教育部教育實習輔

導工作計畫酌作文字修

正。 

2. 配合補充說明六修正出

差距離。 
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六、 奉派出差，出差地點

距離本校單程三十公

里以上者，得依照「國

內出差旅費報支要

點」規定，報支出差

旅費；出差地點距離

本校單程五公里以上

未達三十公里之短程

出差，交通費覈實支

給，每日雜費按「國

內出差旅費報支要

點」規定二分之一支

給。 
 

六、 臺中市屯區出差者，

按每日膳雜費數額二

分之一支給；臺中市

外出差者，按國內出

差旅費標準支給。 

1. 參考他校規定修正出差

距離。 

2. 配合國內出差旅費報支

要點之修正將「膳雜費」

修正為「雜費」。 

七、 奉派出差按小時計

者，其每日雜費依出

差時數按比例支給。 

 依據行政院主計處 93年 7月

26日處忠字第 0930004718號

函解釋令訂定。 

八、 校外辦理活動或會

議，工作人員應核給

公差，若交通、膳宿

已由承辦單位提供，

不再支給。 

七、 校外辦理活動或會議，

工作人員應核給公差，

惟交通、膳宿已由本校

供應，不再支給。 

1. 配合補充說明七之增訂

遞移 

2. 酌作文字修正 

九、 本補充說明如有未盡

事宜，依行政院有關

規定辦理。 

八、 本補充說明如有未盡

事宜，依行政院有關

規定辦理。 

配合補充說明七之增訂遞移 

 

十、 本補充說明經行政會

議通過後實施，修正

時亦同。 

九、 本補充說明經行政會

議通過並陳校長核定

後施行，修正時亦同。 

配合補充說明七之增訂遞移 
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